
   

 

Formació gratuïta 

Dirigida a persones treballadores, prioritàriament desocupades inscrites com a demandants 
d’ocupació, proposades per un servei d’orientació professional i pertanyents a col·lectius vulnerables 

DENOMINACIÓ CP: OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINSTRATIUS I GENERALS  

Nivell CP: 1      CODI CP:ADGG0408    Núm. ordre:CVIII32/23 

ITINERARI MODULAR DEL CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT 
 

ACCIÓ FORMATIVA: Tècniques administratives bàsiques d’oficina    
Codi MF: MF0969_1     Núm. acció formativa: 2067/23 
Durada: 150 H      Horari: 8:00 -13:00 
Inici: 29/01/204      Acabament: 11/03/2024 
Data límit d’inscripció: 18/01/2024   Data de selecció: 19/01/2024 
Observacions:  
 
ACCIÓ FORMATIVA: Operacions bàsiques de comunicació.    
Codi MF: MF0970_1     Núm. acció formativa: 2068/23 
Durada: 120 H      Horari: 8:00 -13:00 
Inici: 12/03/2024     Acabament: 17/04/204 
Data límit d’inscripció: 04/03/2024   Data de selecció: 05/03/2024 
Observacions:  
 
ACCIÓ FORMATIVA: Reproducció i arxiu     
Codi MF: MF0971_1     Núm. acció formativa: 2069/23 
Durada: 120 H      Horari: 8:00 -13:00 
Inici: 18/04/2024     Acabament: 22/05/204 
Data límit d’inscripció: 10/04/2024   Data de selecció:11/04/2024 
Observacions:  
 
ACCIÓ FORMATIVA: Mòdul de pràctiques professionals no laborals doperacions auxiliars de serveis 
administratius i generals.    
Codi MF: MP0112:     Núm. acció formativa:2070/23 
Durada: 40 H      Horari: 8:00 –12:00 
Inici: 27/05/2024     Acabament: 07/06/204 
Data límit d’inscripció:13/05/2024   Data de selecció:14/05/2024 
Observacions: L’horari podrà variar en funció de la disponibilitat de l'empresa. 
 

PERSONES DESTINATÀRIES DE LA FORMACIÓ 
Han de pertànyer a col·lectius vulnerables i ser necessàriament derivades per un servei d’orientació 

professional. Es consideren serveis d’orientació: 

- Els serveis d’orientació de les oficines del SOIB 

- Els serveis d’orientació finançats pel SOIB 

Les persones destinatàries de la formació han de ser prioritàriament treballadors desocupats podent-

hi un màxim d’un 30 % de persones treballadores ocupades. La consideració de persona 

desocupada/ocupada, la determina la situació laboral en què es trobi en el moment d’iniciar el 

certificat de professionalitat. Les persones que tenguin un contracte laboral, independentment del 



   

 

nombre d’hores, es consideren treballadors ocupats. Els treballadors desocupats han d’estar inscrits a 

l’inici de la formació com a demandants d’ocupació. Pel que fa als fixos discontinus en períodes de no 

ocupació, i dels treballadors inclosos en expedients de regulació temporal d’ocupació, computaran 

com a desocupats a efectes del límit de participació establert en les accions formatives corresponents. 

 

Requisits acadèmics: Sense requisit de titulació mínima 
 

Informació, inscripció i realització: Centre de formació: Projecte Home Balears  
Adreça: c/ Projecte Home núm. 4, Polígon Son Morro  
Persona de contacte: Cristina Morales /Carolina Beltrán 
Telèfon: :971793750  
Adreça electrònica: cursos@projectehome.com 
 

Selecció: Prova pràctica X Entrevista personal Prova escrita 
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