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Formacio gratuita

Dirigida a persones treballadores, prioritariament desocupades inscrites com a demandants
d’ocupacid, proposades per un servei d’orientacié professional i pertanyents a col-lectius vulnerables

DENOMINACIO CP: OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINSTRATIUS | GENERALS

NivellCP: 1  CODI CP:ADGG0408 Num. ordre:CVIII32/23

ITINERARI MODULAR DEL CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT

ACCIO FORMATIVA: Técniques administratives basiques d’oficina

Codi MF: MF0969_1 NUm. accié formativa: 2067/23
Durada: 150 H Horari: 8:00 -13:00

Inici: 29/01/204 Acabament: 11/03/2024

Data limit d’inscripcid: 18/01/2024 Data de seleccio: 19/01/2024

Observacions:

ACCIO FORMATIVA: Operacions basiques de comunicacid.

Codi MF: MF0970_1 NuUm. accié formativa: 2068/23
Durada: 120 H Horari: 8:00 -13:00

Inici: 12/03/2024 Acabament: 17/04/204

Data limit d’inscripcid: 04/03/2024 Data de seleccid: 05/03/2024

Observacions:

ACCIO FORMATIVA: Reproduccid i arxiu

Codi MF: MF0971_1 NUm. accié formativa: 2069/23
Durada: 120 H Horari: 8:00 -13:00

Inici: 18/04/2024 Acabament: 22/05/204

Data limit d’inscripcié: 10/04/2024 Data de selecci6:11/04/2024

Observacions:

ACCIO FORMATIVA: Modul de practiques professionals no laborals doperacions auxiliars de serveis
administratius i generals.

Codi MF: MP0112: Num. accié formativa:2070/23
Durada: 40 H Horari: 8:00 —-12:00

Inici: 27/05/2024 Acabament: 07/06/204

Data limit d’inscripci6:13/05/2024 Data de selecci6:14/05/2024

Observacions: L’horari podra variar en funci6 de la disponibilitat de I'empresa.

PERSONES DESTINATARIES DE LA FORMACIO

Han de pertanyer a col-lectius vulnerables i ser necessariament derivades per un servei d’orientacio
professional. Es consideren serveis d’orientacio:

- Els serveis d’orientacié de les oficines del SOIB

- Els serveis d’orientacio financats pel SOIB

Les persones destinataries de la formacié han de ser prioritariament treballadors desocupats podent-
hi un maxim d’un 30 % de persones treballadores ocupades. La consideracié de persona
desocupada/ocupada, la determina la situacid laboral en que es trobi en el moment d’iniciar el
certificat de professionalitat. Les persones que tenguin un contracte laboral, independentment del
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nombre d’hores, es consideren treballadors ocupats. Els treballadors desocupats han d’estar inscrits a
Iinici de la formacié com a demandants d’ocupacid. Pel que fa als fixos discontinus en periodes de no
ocupacio, i dels treballadors inclosos en expedients de regulacié temporal d’ocupacid, computaran
com a desocupats a efectes del limit de participacid establert en les accions formatives corresponents.

Requisits académics: Sense requisit de titulacié minima

Informacié, inscripcié i realitzacié: Centre de formacid: Projecte Home Balears
Adreca: ¢/ Projecte Home num. 4, Poligon Son Morro

Persona de contacte: Cristina Morales /Carolina Beltran

Teléfon: :971793750

Adreca electronica: cursos@projectehome.com

Seleccid: Prova practica X Entrevista personal Prova escrita
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