
 

 

 

  

Formació gratuïta 

Dirigida a persones usuàries d’un itinerari integral d’inserció prioritàriament 

desocupades 

DENOMINACIÓ CP: OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINISTRATIUS I 

GENERALS     Nivell CP: 1 

CODI CP:  ADGG0408    Núm. Ordre: CIIIV23/21 

ITINERARI MODULAR DEL CERTIFICAT DE PROFESSIONALITAT 
 

ACCIÓ FORMATIVA: TÈCNIQUES ADMINISTRATIVES BÀSIQUES D'OFICINA   

  
Codi MF: MF0969_1     Núm. acció formativa: 880/21 

Durada:  150H      Horari: 9:00 A 14:00H 

Inici:  20/09/21     Acabament: 02/11/21 

Data límit d’inscripció: 06/09/21    Data de selecció: 09/09/21 

 
ACCIÓ FORMATIVA: OPERACIONS BÀSIQUES DE COMUNICACIÓ    
Codi MF: MF0970_1     Núm. acció formativa: 881/21 

Durada:  120H      Horari: 9:00 A 14:00H 

Inici:  03/11/21     Acabament: 09/12/21 

Data límit d’inscripció: 21/10/21    Data de selecció: 22/10/21 

 
ACCIÓ FORMATIVA:  REPRODUCCIÓ I ARXIU    
Codi MF: MF0971_1     Núm. acció formativa: 882/21 

Durada:  120H      Horari: 9:00 A 14:00H 

Inici: 10/12/21      Acabament:28/01/22 

Data límit d’inscripció: 25/11/21    Data de selecció: 26/11/21 

 
ACCIÓ FORMATIVA:  MÒDUL DE PRÀCTIQUES PROFESSIONALS NO LABORALS D'OPERACIONS 

AUXILIARS DE SERVEIS ADMINISTRATIUS I GENERALS     
Codi MF: MP0112     Núm. acció formativa: 883/21 

Durada:  40H      Horari: 9:00-14:00H 

Inici: 02/02/22      Acabament: 11/02/22 

Data límit d’inscripció: 22/12/21    Data de selecció: 23/12/21 

 

REQUISITS DELS ALUMNES:  Sense requisit de titulació mínima. 

Destinataris de la formació: 
Persones usuàries d’un itinerari integral d’inserció, prioritàriament desocupades, amb un màxim d’un 20 

% d’ocupades. Les persones interessades (desocupades i ocupades) a participar en les accions formatives 

han d’estar inscrites al SOIB amb la demanda d’ocupació actualitzada abans de formalitzar la sol·licitud 

al curs. 

Informació, inscripció i realització: C/ Projecte Home núm.4; Polígon Son Morro. 
Centre Impartidor: Projecte Home Balears 
Adreça: C/ Projecte Home núm. 4 Persona de contacte: Cristina Morales/Bel Jaume   
Telèfon: 971793750/673172715 Adreça electrònica: cursos@projectehome.com 
Selecció: Prova pràctica  Entrevista personal  Prova escrita 

Consultau el nostre web a: http://www.soib.es 
   


